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Tartumaa Arendusselts (TAS)

Projektikirjelduse vormi täitmise juhend

Vormistamine. Elektroonilisel esitamisel salvestada taotlus võimalusel PDF-formaati. Taotluse faili pealkirjaks kirjutada taotleja organisatsiooni nimi. Lisadokumentide failid nimetada vastavalt faili sisule. Taotlus ja lisadokumendid on vaja vormistada eesti keeles.
I. Üldandmed

1. Meetme nimetus: 
Valida sobiv meede ja kirjutada selle ees olevasse lahtrisse X.
2. Taotleja üldandmed:
Taotleja nimi: (Taotleja juriidiline registreeritud nimi – OÜ, AS, FIE, MTÜ, SA, KOV ehk vallavalitsus.)

Kirjutada välja juriidiline registreeritud nimi.

Näide: FIE Karu Mati; OÜ Mesilane; SA Mõis.

Taotleja registrikood:
Käibemaksukohustuslase number:

Taotleja juriidiline aadress: Kirjutada aadress, kuhu organisatsioon on registreeritud.
3. Projekti pealkiri: (Sõnastada pealkiri nii, et see iseloomustaks kõige täpsemalt tegevusi ja/või investeeringuid, mille eesmärkide elluviimisele on projekt suunatud, 100 tähemärki.)

4. Projekti eelarve: Tuua välja projekti kogusumma ja soovitud toetussumma.
5. Projektijuht: (Siia kirjutada projektijuhi nimi, aadress, kontakttelefon, e-posti aadress, 100 tähemärki.)

Kirjutada taotleja esindaja või projekti läbiviimise eest vastutaja ehk projektijuhi nimi, tema aadress, kontakttelefon ja e-posti aadress.
6. Projekti lühikokkuvõte: (Kirjutada lühidalt ülevaade projekti tegevustest, sihtrühmast ja oodatavast tulemusest, maksimaalselt 500 tähemärki.)

Projekti lühikokkuvõte on väga vajalik, et anda hindajale lühike ülevaade projekti sisust. Siin on vaja kirjutada väga lühidalt projekti tegevustest, sihtgrupist ja oodatavast tulemusest.

Näide: projekti eesmärgiks on ettevõtte tegevuse laiendamine. Selleks soetatakse projekti raames meevurr, tegeldakse tootearendusega ja valmistatakse trükised Meemessil osalemiseks. Sihtgrupiks on ettevõtte praegused ja uued kliendid, ilusalongid ja lasteasutused. Projekti raames on valminud viis uut meetoodet ja osaletud edukalt Meemessil. Ettevõte on tänu tootearendusele ja turundusele laiendanud oma tegevust ja suurendanud oma kliendibaasi vähemalt 15 uue edasimüüja võrra. 

7. Projekti ajaline kestus: (Siia märkida projekti algus ja planeeritav lõpp (päev/kuu/aasta, xx/xx/xxxx–xx/xx/xxxx).)

Projekti alguskuupäev ei tohi olla varasem dokumentide PRIAsse esitamise päevale järgnevast kuupäevast. Projekti tegevustega võib (omal vastutusel) algust teha taotluse PRIAsse esitamise päevale järgneval päeval.

Näide: kui PRIAsse esitatakse dokumendid näiteks 22. aprillil, siis võib tegevustega alustada omal vastutusel 23. aprillil. PRIA-sse saab dokumendid esitada siis, kui TASlt on saadud positiivne vastus taotluse kohta. Vaata ka TASi taotluskord. Taotluse ning selles esitatud andmeid tõendavate dokumentide (LEADER määrus, § 36 lõige 1) PRIA-le esitamiseks on aega kaks kuud, arvates TASi juhatuse poolt taotluse heakskiitmise kuupäevast. 
8. Projekti elluviimise koht: (Siia kirjutada, millis(t)es omavalitsus(t)es (vald/linn) ja millis(t)es küla(de)s/alevi(ke)s projekt ellu viiakse.)

Näide 1: Laeva vald, Kämara küla.

Kui projekt hõlmab mitut omavalitsust, siis palun nimetada need.

Näide 2: Võnnu, Alatskivi, Peipsiääre, Luunja ja Vara vald.

II. Projekti kirjeldus

9. Projekti taust ja vajadus: (Põhjendada projekti elluviimise vajadust. Kirjeldada olemasolevat olukorda. Milliste probleemide lahendamisele projekt on suunatud, milliseid vajadusi aitab rahuldada või missuguste piirkonna tugevuste paremale kasutamisele projekt kaasa aitab. Maksimaalselt 2200 tähemärki.)

Selgitada, millisest vajadusest lähtuvalt on otsustatud seda projekti planeerida ning ellu viia. Tuua välja kitsaskohad, mille parandamisele projekt on suunatud. Teisisõnu – seda alalõiku võib sõnastada olukorra kirjeldusena, millest peab selguma, miks seda projekti soovitakse käivitada. Palun tooge välja fakte ja numbrilisi näitajaid. Kui vajadust põhjendab uuring, siis on see oluline argument ja tuleb esile tõsta. Kõik väited peavad olema tõesed ja kontrollitavad.

Kui projekt on üks osa suuremast plaanitud tegevusest, siis selgitada lihtsalt, kas käivitatava projekti raames teostatakse olulisem osa plaanitud tegevustest või valmistatakse mingit tegevust ette. 

10. Projekti eesmärk: (Tuua välja konkreetsed projekti eesmärgid. Maksimaalselt 2000 tähemärki.)

Täpselt ja üksikasjalikult kirjeldatud projekti eesmärgid annavad väga selge arusaamise sellest, mida projektis on vaja teha. Eesmärgi püstitamisel on hea mõelda SMART-reegli peale (smart - inglise keeles „arukas“). 
Eesmärk peab olema:

SPETSIIFILINE ehk eristuv, täpne ja üksikasjalik;

MÕÕDETAV ehk arvuliste ja/või kvaliteedinäitajatega kirjeldatud;

AJALISELT MÄÄRATLETUD ehk näidatud, millal projekt algab ja millal lõpeb;

REALISTLIK ehk antud tingimustes teostatav;

TÄPNE ehk üldsõnalisust ja ebamäärasust vältiv.

Näide 1: MTÜ esitab taotluse Kiikre külamaja 1. korrusel asuva saali renoveerimiseks, et suurendada kogukonna ühistegevuse võimalusi Nuustaku vallas, Pärikivi ja Kiikre külas, kus elab 125 inimest ja tegutseb 3 isetegevuslaste gruppi. Eesmärk on: Nuustaku valla Pärikivi ja Kiikre küla (u 125 inimest) 3 isetegevuslaste grupi harjutamis- ja esinemistingimuste parendamine Kiikre külamajas juuni 2010-september 2010. Eesmärgi saavutamiseks renoveeritakse külamaja 1. korrusel asuv saal. See on projekti tegevus. Projekti tegevused palun tooge välja taotlusvormi punktis 17.
11. Projekti seotus Tartumaa Arendusseltsi strateegiaga: (Põhjendada toetuse küsimist Tartumaa Arendusseltsist. Kirjeldada seost TASi strateegiaga. Tuua välja, milliseid meetmelehtedel (vt. punkt 9 meetmelehel) või strateegias toodud tulemusnäitajaid saavutatakse projekti raames. Selgitada projekti vastavust meetmele. Maksimaalselt 1200 tähemärki.) 

See punkt annab võimaluse näidata, et projekti idee vastab meetme ja strateegia eesmärkidele.

12. Projekti väljundid ja tulemused: (Tuua välja projekti väljund ja oodatav tulemus. Kirjeldada, kas projektile on planeeritud jätkutegevusi ja kuidas kasutatakse projekti tulemust pärast projekti lõppemist. Investeeringu korral selgitada investeeringuobjekti majandamist ja edasise kasutamisega seotud kulude katmist. Maksimaalselt 2000 tähemärki.)

See alapunkt annab infot projekti tulemuste kohta.
Väljund on projekti raames soetatud immateriaalne või materiaalne vara, rajatis või ehitis.

Tulemus on kas kvantitatiivne (osalejate arv, kilogrammid, meetrid, tükiarv jms) või kvalitatiivne (hinnangu andmine – turvatunde kasv, rahulolu suurenemine, teadlikkuse tõus jms). Tulemus saavutatakse väljundite abil. Jälgida tuleb, et eesmärgid ja tulemused oleks võrreldavad.

Näide 1: projekti raames valmib seltsimaja esimesel korrusel avar saal. Antud kontekstis on saal väljund. See, et saavutati kolmele  isetegevuslaste grupile paremad tingimused huvitegevuseks, on tulemus. Projekti jätkutegevuseks on rahvatantsugruppide moodustamine, saali lavakardinate süsteemi tellimine jms. Saali ülalpidamiskulud kantakse MTÜ eelarvest. 

Näide 2: projekti raames on soetatud 5 kanuud. Kanuud on väljund. Piirkonna 15 parimat sportlast on osalenud kolmepäevasel kanuumatkal – see on tulemus. Jätkutegevustena on planeeritud kanuumatkade korraldamine. Ettevõte hakkab pakkuma uusi puhkepakette.
Näide 3: projekti raames soovivad kaks ettevõtet alustada ühist turundustegevust. Koostatud ühine turundusplaan on väljund. Kaks ettevõtet on suurendanud oma turundusvõimekust – tulemus. Jätkutegevustena planeeritakse ühise turundusvõrgustiku loomist ja koostöös 3 välismessil osalemist. 
13. Mõju: (Selgitada, milline on projekti mõju kogukonnale ja/või piirkonnale, 1000 tähemärki.)
Näide: kahe kogukonna vaheline suhtlemine ja ühistegevus on elavnenud. Projekti elluviimisega luuakse eeldused edasiseks kogukondade koostööks. Piirkonnas suureneb elanike turvatunne ja hoolivus kodukandi vastu.

14. Visioon: (Kirjeldada projekti realiseerumise tagajärjel muutunud olukorda tulevikus. Missugune on olukord näiteks viie aasta pärast? Mis on muutunud? Maksimaalselt 2000 tähemärki.)

Näide: kaugemas tulevikus on külamaja kahe kogukonna elanike jaoks soosituim paik ühistegevusteks. Külamajas tegutseb arvukalt huvialaringe kogukonna eri vanuses elanikele: kohalik teatritrupp, mitmesugused käsitööringid, noorte huviring jne. Koostöös on ellu viidud ühiseid projekte: toimuvad regulaarsed üritused, korraldatakse koolitusi jne. Elukeskkonna tingimuste parendamine on toonud piirkonda uusi elanikke.

15. Sihtgrupp ja kasusaajad: (Loetleda, kes kuuluvad projekti sihtgruppi ja kes on laiemalt kasusaajad. Tuua välja arvuliselt. Selgitada, kuidas teavitatakse sihtgruppi projektist. Maksimaalselt 1500 tähemärki.)

Sihtgrupiks on need inimesed, asutused või ühendused, kes hakkavad projekti väljundit kasutama. Kasusaajateks on inimesed, asutused või ühendused, keda projekti elluviimine mõjutab ja kes  saavad projekti tulemusest  kasu ka laiemas plaanis.

Näide: projekti sihtgruppi kuuluvad isetegevusringides osalejad (36 inimest). Kasusaajateks on piirkonna elanikud (125 inimest).

16. Uuenduslikkus: (Tuua välja projekti uudsus ja/või lisaväärtus; maksimaalselt 600 tähemärki.)

Projekti uudsus piirkonna/kogukonna jaoks. Selgitada, mida tehakse varasemast teisiti. Tuua välja lisaväärtus, mida projekti raames luuakse. 

Näide: projekt on uuenduslik, kuna varem ei ole Pärikivi ja Kiikre külakogukondade vahel koostööd tehtud. See projekt toob omavahel kokku 2 külakogukonda.  Lisaks on uutes oludes võimalik korraldada kontserte ja teatrietendusi elanikele ning läbi viia seminare ja infopäevi jne. 

III. Projekti eelarve ja taotleja majandustegevus

17. Projekti eelarve ja tegevuste ajakava: (Loetleda investeeringud ja/või tegevused, need tuleb siduda projekti eesmärkidega. Esitada ajakava ning kirjutada välja tegevuste ja investeeringute maksumus. Jälgida, et kulud tuleneksid hinnapakkumistest. Arvutada toetus vastavalt toetusmäärale.)
Projekti tegevused tuleb siduda eelarvega. Kõigi projektiga seotud kulude kohta peavad olema hinnapakkumised. Eelarve kogusumma veergu kirjutada summa hinnapakkumiselt. Kindlasti jälgida, kas taotlejale on käibemaks abikõlblik. Kogumaksumuse veergu tuleb kirjutada summa koos käibemaksuga. Kui projektitaotlejale ei ole käibemaks abikõlblik (käibemaksukohustuslased ja vallavalitsused), siis toetuse arvestamisel lähtutakse kogusummast, millest on maha arvatud käibemaksusumma.
Toetuse veergu kirjutada summa toetusmäära järgi, mis MTÜdel ja KOVdel on maksimaalselt 90% ja ettevõtjatel maksimaalselt 60%.
Näide 1: külamaja renoveerimine. Taotlejaks on MTÜ. Ehitustegevus. Võetud on kolm võrreldavat hinnapakkumist (projekti käibemaksuta maksumus ületab 156 466 krooni), millest üks on välja valitud ning teised on projektitaotlusele lisatud.
	Tegevus
	Ajakava (pp.kk.aaaa – pp.kk.aaaa)
	Hinnapakkuja
	Kogumaksumus
	Toetus

	Ehitus
	20.06.–23.09.2010
	OÜ Ehitame Maja
	400 000.00
	360 000.00


Näide 2: ettevõtja soetab halulõhkumismasina teenuse pakkumiseks. Toetusmäär 60%. Võetud üks hinnapakkumine (projekti käibemaksuta maksumus jääb alla 156 466 krooni). Ettevõte on käibemaksukohustuslane. Kogumaksumuses summa käibemaksuga. 

OÜ Stokkeri hinnapakkumisel on kajastatud järgmine info:

	Tegevus
	

Ühik
	Summa
	Käibemaks
	Summa kokku

	Halulõhkumismasin Hakke-Pilke
	1 tk
	132 000.00
	26 400.00
	158 400.00


Projekti eelarvesse kirjutada:

	Tegevus
	Ajakava
	Hinnapakkuja
	Kogumaksumus
	Toetus

	Halulõhkumismasin Hakke-Pilke soetamine
	15.03.–15.04.2010
	OÜ Stokker
	158 400.00
	79 200.00


Näide 3: projektijuhtimiskulu. Projektijuhtimiskuluks arvestatakse projekti abikõlblike tegevuste (v.a investeeringud) kogusummalt kuni 10%. Selles näites on projekti abikõlblike kulude kogusumma 50 000.- krooni. Seega saab projektijuhtimise kogumaksumus olla maksimaalselt 5000.- krooni. Ja toetus sellest maksimaalselt 90% ehk 4500.- krooni. FIE Tiina Tihane on teinud hinnapakkumise projekti juhtimiseks summas 5000.- krooni. Projektijuht võetakse tööle töövõtulepinguga.
	Tegevus
	Ajakava
	Hinnapakkuja
	Kogumaksumus
	Toetus

	Projektijuhtimine
	16.06.–27.06.2010
	FIE Tiina Tihane
	5000.00
	4500.00


18. Projektitoetuse taotleja mitterahaline omafinantseering: (Lubatud MTÜ-le ja SA-le)
Mittetulundusühingust või sihtasutusest projektitoetuse taotleja omafinantseeringu osaks võib olla mitterahaline omafinantseering. Mitterahaline omafinantseering (LEADER määrus, §34) on tegevuseks või investeeringu tegemiseks vajalik projektitoetuse taotleja tehtud vabatahtlik tasustamata töö. Vabatahtlik tasustamata töö võib moodustada kuni 10% projekti abikõlblike kulude maksumusest. Järgida, et vabatahtlik töö on otseselt seotud projekti tegevustega või investeeringuobjektiga.
Vabatahtliku tasustamata töö tegemise korral on projektitoetuse maksimaalne tunnitasu ühikumäär 60% Statistikaameti poolt töö tegemise ajaks avalikustatud Eesti keskmisest bruto tunnipalgast. Vabatahtlikku tööd võib teha pärast PRIA otsuse määramist. Projektitoetuse saaja teatab vähemalt neli tööpäeva enne vabatahtliku tasustamata töö tegemise alustamist selle toimumise aja ning koha PRIA-le väljastusteatega tähtkirja või e-posti teel. Taotleja täidab vabatahtliku tasustamata töö tegemise tõendamiseks päevikut, milles kajastub töö kirjeldus, tehtud töö maht, tegemise aeg, tööühiku hind, töö tegijad ja töö tegemiseks kulunud aeg. Päeviku allkirjastavad töö tegija ja projektitoetuse taotleja.

Näide: projekti raames tehakse koristustööd, mida kasutatakse projekti mitterahaliseks omafinantseeringuks. Mitterahalise omafinantseeringu puhul kirjutada kogumaksumuse reale vabatahtliku töö kavandatud kogumaksumus, mis võib olla 10% projekti abikõlblike kulude maksumusest. Kui projekti kogumaksumus on 40 000.- krooni, siis vabatahtliku töö kogumaksumus saab olla maksimaalselt 4000.- krooni ja toetus sellest maksimaalselt 90% ehk 3600.- krooni. 
	Tegevus
	Ajakava
	Teostaja
	Kogumaksumus
	Toetus

	Koristustöö. Mitterahaline omafinantseering
	15.06.–25.06.2010
	MTÜ liikmed
	4000.00
	3600.00


19. Eelarve põhjendus: (Selgitada, kellelt ja mis eesmärgil on võetud hinnapakkumised ning millistel alustel on tehtud valik pakkujate seast. Maksimaalselt 1500 tähemärki.)
Kirjutada välja, kellelt on võetud hinnapakkumised. Selgitada, millistel alustel valiti eelarves kajastuv pakkumine. Kolme hinnapakkumise puhul selgitada pakkumiskutse sisu. Mitterahalise omafinantseeringu korral selgitada, milliseid töid on kavas teha.

20. Ettevõtja majandustegevuse ülevaade: (Täidab ettevõtja.)

	Tegelik näitaja 
	 
	2008
	2009
	2010* 

	Töötajate arv
	
	
	
	

	Müügitulu
	 
	 
	 
	 

	Tööjõukulud
	 
	 
	 
	 

	Puhaskasum
	 
	 
	 
	 

	Prognoositav näitaja
	2010
	2011
	2012
	2013

	Töötajate arv
	
	
	
	

	Tulu saadud projektist
	 
	 
	 
	 

	Müügitulu
	 
	 
	 
	 

	Tööjõukulud
	 
	 
	 
	 

	Puhaskasum
	 
	 
	 
	 


2010* – märkida kuupäev, mis on aluseks „tegeliku näitaja“ väljatoomisel.
21.  MTÜ majandustegevuse ülevaade: (Täidab MTÜ, SA.) 
	Tegelik näitaja
	 
	2008
	2009
	2010*

	Tulu 

	Liikme- ja sisseastumismaksud
	 
	 
	 
	 

	Saadud tegevustoetused
	 
	 
	 
	 

	Saadud projektide toetused
	 
	 
	 
	 

	Teenuse- ja/või müügitulu
	 
	 
	 
	 

	Kulu

	Tööjõukulud
	 
	 
	 
	 

	Üldkulud
	 
	 
	 
	 

	Projektide abikõlblikud kulud
	 
	 
	 
	 

	Näitaja prognoos
	2010
	2011
	2012
	2013

	Tulu 

	Liikme- ja sisseastumismaksud
	 
	 
	 
	 

	Saadud tegevustoetused
	 
	 
	 
	 

	Saadud projektide toetused
	 
	 
	 
	 

	Teenuse- ja/või müügitulu
	 
	 
	 
	 

	Kulu

	Tööjõukulud
	 
	 
	 
	 

	Üldkulud
	 
	 
	 
	 

	Projektide abikõlblikud kulud
	 
	 
	 
	 


2010* – märkida kuupäev, mis on aluseks „tegeliku näitaja“ väljatoomisel.

IV. Muu info


22. Sihtgrupi teavitamine: (Selgitada, kuidas teavitatakse sihtgruppi projekti tegevustest ja/või tulemustest, 600 tähemärki.)
Teavitamise tulemusena jõuab info projekti tegevuste ja tulemuste kohta võimalikult paljude huvigruppideni. Selgitada, milliseid huvigruppe teavitatakse. Samuti seda, kuidas projekti otsest sihtgruppi teavitatakse. Kirjeldada, kuidas jõuab info sihtgrupini (koduleht, ajakirjandus, uudiskiri, brošüür, infoseminar, plakat jms). Jälgida, et info jõuaks sihtgrupini õigeaegselt.

Oluline on koolituste, infopäevade jms tegevuse ning mitterahalise omafinantseeringu raames tehtava vabatahtliku töö puhul järgida rahastaja ehk PRIA teavitamise reeglit LEADER määrusest (§ 31, lõiked 3 ja 6).

23. Koostöö: (Nimetada, kellega ja kuidas tehakse koostööd, lisada kokkulepitud koostööpartneri kontaktisik ja -telefon. Tuua välja, milliseid koostöösidemeid/võrgustikke luuakse. Maksimaalselt 1500 tähemärki.)

24. Taotleja varasemad kogemused: (Loetleda taotleja ja/või projektijuhi varasemad olulisemad elluviidud projektid ning tuua välja nende rahaline maht ja toimumise aeg. Maksimaalselt 1500 tähemärki.)

25. Projektile lisatud dokumentide loetelu: 
Näide: projektikirjelduse vormi juurde on lisatud hinnapakkumised OÜ Stokkerilt ja OÜ Katuselt, ärakiri ehitusloast ja hoone omandiõiguse dokumendist, projektijuhi CV.

TASi taotlemise korrast leiad dokumentide loetelu, mis on vaja TASle esitada.
26. Kinnitused:
27. Projektijuht, kes täidab kontaktisiku rolli:
1
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